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会 計 年 度 任 用 職 員 募 集
（ 学 童 指 導 員 ・ 一 般 事 務 補 助 員 ） 

　町学童保育会では、夏休み期間中に働いていただける大学生・保育士などを目指している方を、また、

総務課では郵便などに関して事務をしてただける方を募集します。詳細は、町役場、町ホームページま

たは役場、古里出張所においてある募集要項をご確認いただくか、お問い合わせください。　

職　種 職　名 主な業務内容 給料・報酬 募集人員

【パートタイム会計年度任用職員】

事務補助員

 ア　学童指導員
夏休み期間限定募集
・児童の保育業務、おやつの提供、日報作成など

時給
1,163 円～

若干名
 イ　一般事務補助員 
　　　（文書関係）

・郵便、宅配便などの文書の収受、発送業務
 （パソコンでのワード・エクセルの入力あり。）
・その他、総務課内に係る事務業務

（１）募集内容

（２）勤務条件

ア　学童指導員　

　①任用期間　令和５年７月中旬から９月中旬まで（任用日は応相談）

　②勤務日　　シフト制勤務（不定日で土曜勤務あり）　

　③勤務時間　午前８時から午後６時３０分　（シフト制）　

　④勤務場所　町内学童保育会　　　　　　⑤通勤費用　町規定により支給　　　

イ　一般事務補助員

　①任用期間　令和５年８月２８日～令和６年３月３１日まで　（任用日は応相談）

　②勤務日時　平日の週４日から５日／午前９時３０分から午後４時３０分　

　　　　　　　＊時間外勤務の場合あり　

　③勤務場所　奥多摩町役場　

　④通勤費用　町規定により支給　　　⑤社会保険　加入要件を満たした場合に加入

（３）採用選考の申し込み

　①受験資格　それぞれの任用期間に働ける方。

　　　　　　　ただし、地方公務員法第１６条に規定する欠格条項に該当する方を除く。

　②選考方法　書類選考・面接選考

　③応募方法　町ホームページまたは町役場、古里出張所に置いてある採用申込書に記載のうえ、

　　　　　　　総務課に持参、または郵送（簡易書留）で申し込みください。

　　　　　　　〒１９８－０２１２　奥多摩町氷川２１５－６　

　　　　　　　奥多摩町役場　総務課　会計年度任用職員担当あて

募集期限は、ア　学童指導員は、　　 ７月１４日（金）午後５時１５分まで

　　　　　　イ　一般事務補助員は、７月３１日（月）午後５時１５分まで

（４）その他　

　①申込受付後は、申込書、写真、採用試験途中に提出された申込書類など、一切の書類は返却しません。

　②提出書類に不正があった場合は、直ちに受験資格を取り消します。

　　また、採用後において発覚した場合は、免職となることがあります。

　③申込書類に記載された情報は、この採用試験のために用い、それ以外の目的には一切使用しません。

　※問い合わせは、学童指導員については、子ども家庭支援センター　☎８５－２６１１

　　　　　　　　　一般事務補助員については、総務課　☎８３－２３４５
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