
求人詳細 
会社名 社会福祉法人 双葉会診療所 

募集内容及び会社概要 

募集職種 医療事務 

業務内容 請求事務・受付等 

雇用形態 正職員・非常勤職員・パート職員 

所定労働時間 正職員 ８時間/日 非常勤職員・パート職員 勤務時間 

給与 月給 200,000 円～250,000 円 能力・経験等により変動  
時間給 東京都最低賃金から 能力・経験等により変動 

主な就業場所 奥多摩町海澤５００ 

就業予定地 奥多摩町海澤５００ 

雇用期間 正職員 無期   非常勤・パート職員 有期（期間の定めあり） 

勤務日 月曜日～金曜日 

就業時間 ８時４０分～１７時４０分  非常勤・パート 勤務時間は応相談可能 

休憩時間  

休日 4 週 9 休 年間１１７日（土曜・日曜・祝日） 

残業の有無 あり 

通勤手当の有無 法人規程により 

その他手当の有無 法人規程による 

各種手当・待遇・福利厚生 住宅手当・扶養手当・業務手当・職員処遇改善手当等法人規程による 
退職金共済制度（加入期間１年間支給対象） 

加入保険に関する特記事項 各種保険完備（雇用保険・労災保険・健康保険・厚生年金） 

公的機関からの就業に伴う

助成の内容 正職員のみ奥多摩町の定住促進サポート事業支援金対象求人 

試用期間 あり 使用期間３ヶ月 （社会保険等加入・有給休暇付与） 

応募資格・条件 医療請求事務経験者・未経験可能  

募集人数・応募方法 採用担当 村木・廣瀬 
月曜日～金曜日 ９時１０分～１７時４０分 ＴＥＬ0428-83-3454 

 


