
令和8年度　会計年度任用職員　労働条件等

【労働条件及び主な業務内容等】

職種 事務補助員

職名 福祉医療事務補助員

業務名 病院窓口・会計

雇用形態 パートタイム

任用期間
任用日～令和9年3月31日

勤務成績により任用の更新の可能性あり。（ただし、再度採用申込みが必要。）

給与・報酬 【時給】1,426円

通勤手当（交通費） 町規定により支給

期末手当等 町規定の要件を満たした場合に支給

社会保険等 加入要件を満たした場合に加入

勤務地 奥多摩病院（住所：奥多摩町氷川1111）

勤務日数 週3日～4日

勤務時間 日勤8:30～12:30の間

時間外勤務 時間外勤務の場合あり

休暇
年次有給休暇制度あり、夏季休暇制度あり

その他町規定の要件による休暇制度あり

主な業務内容

外来・入院退院窓口の受付・会計業務・事務

診療所（日原・峰谷）の受付・会計業務・事務

訪問会計業務・事務

その他事務補助等

その他 自動車の運転

【募集・採用・退職等】

募集人数 若干名

受験資格 地方公務員法第16条に規定する欠格条項に該当しない方・19歳以上の学生でも可

選考方法 1次：書類選考　2次：面接

応募方法

本人か代理人が奥多摩病院に持参、または郵送（簡易書留）

提出先

郵便番号　198-0212

住所　東京都西多摩郡奥多摩町氷川1,111

　　　奥多摩病院　医務係

採用
地方公務員法に基づき1か月（勤務日数が15日に達する日まで）の条件付採用期間あ

り。勤務態度・業務内容に特段の問題がなければ正式採用。

退職等

自己都合で退職を希望する場合は、退職する1か月以上前に届出が必要となります。

地方公務員法に定める服務規定を順守されない場合、分限・懲戒処分の対象となりま

す。

問い合わせ先 奥多摩病院　医務係　電話　0428-83-2145


